18. QUY TRINH PANG KY HQC VUQT HE TU XA

I. QUY TRINH CONG TAC
1. CO SO THU'C HIEN
1.1 Muc dich, pham vi ap dung:

- Muc dich: Quy dinh thu tuc va trinh tu cac budc can thye hién khi thuc hién dang ky hoc vuot
hoc phan hé tir xa.

- Pham vi ap dung: Sinh vién hé Pao tao tir xa ¢6 nhu cAu hoc vuot hoc phﬁn.
1.2 Van ban ap dung:

- Quy ché vé td churc dao tao, thi, kiém tra, cAp ching chi, vin bang tdt nghiép theo hinh thirc gido
duc tir xa Ban hanh theo Quyét dinh so6 40/2003/QD-BGDDT ngay 08/8/2003 cua B truong Bo
Giao duc va Pao tao.

- Quy dinh vé cong tac hoc vu hé Pao tao tir xa ban ha‘lnh kem theo Quyét dinh s 4415/Qb-
DPHCT ngay 29/12/2011 cua Hiéu truéng Truong Pai hoc Can Tho.

1.3 Giai thich tir ngi¥, tir viét tit:

- TTLKDT: Trung tdm Lién két Pao tao.

- DVLK: Pon vi lién két.

- SV: Sinh vién.

- DVLK: Pon vi lién két.

- HP: Hoc phan.

- TC: Tin chi.

- TKB: Thoi khéa biéu.

2. NOI DUNG QUY TRINH

2.1 Thanh phan hé so: Phiéu dang ky hoc vuot cua sinh vién.
2.2 Thoi gian xir ly: 2 tuan.

2.3 Tra két qua: Két qua dang ky hoc vuot hoc phan hé tir xa.

- Dﬁu’hoc ky, TTLKDT cong bd TKB chi tiét tit ca cac lép hé Pao tao tir xa. SV can cu vao TKB
chi :[iét va Chuong trinh dé~o tao toan khoa, chon HP mudn dang ky hoc vuot dién thong tin vao
phiéu dang ky hoc vuot (Mau HVO1) gui BPVLK (PVLK quéan ly SV).

- PVLK quén ly SV tiép nhan phiéu dang ky, phéi hop TTLKDT kiém tra diéu kién hoc vuot clia
SV (lich thi HP hoc vuot khéng trung lich thi HK cua 16p, HP tién quyét, tong s6 TC dang ky
khong vuot 18 TC, ...). Néu khong du diéu kién, DVLK tra phi€u dang ky va khong cho phép SV
hoc vuot. Néu du diéu kién, PVLK x4c nhan phiéu dang ky va guri phicu dang ky lai cho SV.

- SV dén PVLK (noi c6 md 16p HP) gui phleu dang ky (da duoc xac nhan) va dong hoc phi hoc

vuot. PVLK, noi ¢ md 16p HP tiép nhan phiéu dang ky hoc vuot, thu hoc phi va chuyén phiéu
dang ky hoc vuot dén TTLKDT.

- TTLKDT duyét phiéu dang ky hoc vuot, dang ky HP vao hé théng cho SV va tra phiéu dang ky
hoc vuot lai BVLK, noi c6 mé 16p HP.

- SV nhan lai phiéu dang ky hoc vugt tai DPVLK md 16p HP va tham gia hoc theo 16p da dang ky.

Cac budéc thuce hién:
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Buwoc 1:

- Pau khéa hoc, TTLKPT cong bé chuong trinh dao tao toan khéa cua 16p.

- Pau hoc ky, TTLKDT cong bd TKB chi tiét tat ca cac 16p h¢ Pao tao tir xa.
Budéc 2:

- SV c€}n cu vao TKB chi :[iét va Chuong trinh délo tao toan khoa, chon HP mudn dang ky hoc
vuot dién thong tin vao phiéu dang ky hoc vugt (Mau HV) giri DPVLK (PVLK quan ly SV).

Buwoce 3:

- DVLK quan ly sinh vién tiép nhan phiéu dang ky hoc vuot va phdi hop cung TTLKPT kiém tra
diéu kién hoc vuot.

- Néu khong du diéu kién thi thong tin dén sinh vién biét khong thé hoc vuot.

- Néu du diéu kién hoc vuot thi x4c nhén sinh vién vao phiéu dang ky hoc vuot.
Buwoc 4:

- Sinh vién lién hé¢ DPVLK c6 mé 16p hoc phﬁn dong hoc phi hoc vuot.

-PVLK c¢6 mé 16p hoc phan tiép nhan dang ky, thu hoc phi hoc vugt va chuyén phiéu ding ky vé
TTLKDT.

Buoc 5:

- Kiém duyét phiéu dang ky hoc vuot.
- Pang ky hoc phén cho sinh vién.

- Tra két qua ding ky.
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IL LUU DO

QUY TRINH PANG KY HQC VUQT HE TU XA
Buéce Luu dd Noi dung cong viéc Nguoi thue hién | Thoi gian thuce hién| Ghi chu
- TTLKDT cong bd chuong
R £ A . trinh dao tao toan khda. A .
. (Cong bo ké hoach dao tao) - TTLKDT cong b & TKB hoc - TTLKDT. Pau hoc ky
ky.
: Trudce thoi
- - SV didn vao miu phiéu -8V, L
_,| Sinh vién lam phicu dang ding ky hoc vuot giri DVLK -DVLK quéin g;?h (f‘c
ky hoc vuot i ié an 1y g o
2 y g 0 noi truc tiép quan ly SV. ly SV. phin
Khéng du
diéu kién
) 4 )
- DVLK va TTLKDT kiém S
« A1 ia A 1A o Gio hanh
3 iém tra diéu kién hg tra dicu kién hoc vuot cia - TTLKDT. chinh
vuot SV va xac nhan SV.
A - SV lién hé DYLK noi co
mo 16p hoc phan dong hoc
phi -SV. Gidrhanh
e Biéng hoe phi hoe vuot -DVLK thu hoc phi hoc vugt - DVLK, noi c6 chinh
R 2 mo hoc phan.
va  chuyén don  cho
TTLKDT.
- Kiém tra duyét phiéu dang
v ky hoc vuot. - DVLK noi c6 .
5 Duyét va tra két qua dang - Tra két qua déng ky. mé hoc phan. 01 tuan
ky - Dang ky hoc phan cho sinh - TTLKDT.
vién.
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