19. QUY TRINH PANG KY HQC VA THI LAl HQC PHAN HE VUA LAM VUA
HQC VA HE PAO TAO TU XA

I. QUY TRINH CONG TAC
1. CO SO THU'C HIEN
1.1 Muc dich, pham vi ap dung:

a. Muc dich: Quy dinh thu tuc va trinh tu cac budc can thye hién khi thuc hién dang ky hoc va thi
lai hoc phan hé Pao tao tir xa va Vira lam vira hoc.

b. Pham vi ap dung: Sinh vién hé Vira lam vira hoc va Pao tao tir xa c6 nhu cAu hoc va thi lai hoc
phan do Truong Pai hoc Can Tho to chuc giang day.

1.2 Vian ban ap dung:

- Quy dinh vé céng tac hoc vu danh cho sinh vién bac Pai hoc hé Vira lam vira hoc, ban hanh kem
theo Quyét dinh s6 2875/QD-DHCT, ngay 12 thang 7 nam 2013 cia Hiéu truong Truong Pai hoc
Can Tho.

- Quy dinh vé cong 'géc hoc vu danh cho sinh vién bac Pai hoc theo hinh thirc Gido duc tir xa, ban
hanh kem theo Quyet dinh s6 4415/QD-DHCT ngay 29/12/2011 cua Hi€u trudng Truong Pai hoc
Can Tho.

1.3 Giai thich tir ngir, tir viét tat:

- HP: Hoc phan.

-DVLK: Pon vi lién két.

- TTLKDT: Trung tdm Lién két Pao tao.

- VLVH: Vira lam vira hoc.

- BTTX: Pao tao tir xa.

- SV: Sinh vién.

2. NOI DUNG QUY TRINH

2.1 Thanh phan hé so: Phiéu dang ky hoc va thi lai ciia SV.
2.2 Thoi gian xir 1y: 03 tuan dau hoc ky.

2.3 Tra két qua: Két qua dang ky hoc va thi lai hoc phan.

SV ¢6 nhu ciu dang ky hoc lai hoac cai thi¢n két qua hoc ph?m xem thoi khéa biéu cac hoc ph?m
mé trong hoc ky duoc cong bé trén website cia TTLKDT vao ddu mdi hoc ky. SV hoan thanh mau
phiéu dang ky hoc lai hoc phan nop tai DVLK noi quan ly SV dé xac nhan 1a hoc vién tai don vi.
Sau d6, SV dén DPVLK noi md 16p hoc phan dé nop phiéu dang ky va déng hoc phi.

DVLK noi t6 chirc 16p hoc phan tiép nhan va chuyén vé TTLKDT dé duyét va tra phiéu dang ky.
Céac budc thyc hién

Buoc 1:

-Pau hoc ky, TTLKDT cong bd TKB chi tiét tit ca cac 16p va Kké hoach dang ky hoc lai hoc phﬁn.
Buéc 2:

- SV can ctr vao TKB qhi tiét va ~Chu’orlgg._r, trinh dao tao toan khéa, chon HP can dang ky hoc lai, lam
phi¢u dang ky hoc lai hoc phan theo mau (mau HLO1) va ndp cho DVLK.
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- DVLK tiép nhan phiéu va xac nhan SV do don vi quan 1y (khoéng vi pham quy ché, khong ng hoc
phi, ...).

Buwoc 3:

- SV mang phiéu dang ky da x4c nhan dén DVLK noi c6 md 16p hoc phan déng tién.

- DPVLK noi c6 mé 16p hoc phan thu tién, nhan phiéu dang ky va chuyén vé TTLKDT.

Buoc 4:

- TTLKDT tiép nhan phiéu va duyét phiéu ding ky hoc lai tir VLK.

- Tra lai hé so, hoc phi néu két qua ding ky khong phu hop.

- bang ky hoc phén vao hé thdng quan 1y cho SV néu ding ky hop 16.

Budc 5:

- Tra két qua dang ky da duoc duyét cho SV.

48



IL LUU DO

QUY TRINH PANG KY HQC VA THI LAI HQC PHAN
HE VUA LAM VUA HQC VA HE PAO TAO TU XA
Buée Luu db Noi dung cong viéc Ngwoi thue hién | Thoi gian thue hién| Ghicha
Cong bd ké hoach dao %4—‘ - Céng bd TKB hoc -TTLKDT N .
1 . ky. Pau hoc ky
HO so,
hoc phi
néu két qua
dang ky
khong
AL pht hop SV 13 hié PVLK
. giéng ky. o Enori quan Theo thoi gian I—I;floul
2 Pang ky hoc lai - DVLK xéc nhan I tryc tiép trfmg k? hoach
SV. V) dang ky
v _ SV lién hé PVLK -8V
(A . -bVLK A
Péne hoe phi hoe lai ddng tién hoc phi. (noi t Trudc thoi
3 J HI;’ T - BVLK thu }}Qc phi chite gidn gian bé} dau
va chuyén phiéu dang da H%) € hoc phan
ky cho TTLKDT. y
Y
, - Duyét phiéu dang ky. -bVLK A
4 Duyét phiéu DK - TTLKDT 01 budi
L - TTLKDT tra lai két i
! o qua hoc lai HP da - TTLKDT 01 tudn
Tra ket qua dang ky duwgc  duyét cho -bVLK
DVLK/SV.
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