20. QUY TRINH XET VA CONG NHAN TOT NGHIEP HE VUA LAM VUA HQC
VA HE PAO TAO TU XA

I. QUY TRINH CONG TAC
1. CO SO THU'C HIEN
1.1 Muc dich, pham vi ap dung:

a. Muc dich: Quy dinh thu tuc va trinh tu cac budc can thue hién khi thuc hién xét va cong nhan tdt
nghiép.

b. Pham vi ap dung:
- Sinh vién dung tién d6 hoan thanh chwong trinh dao tao.

- Sinh vién cham tién d6 da hoan thanh chuong trinh dao tao c¢6 nhu cau xét va cong nhan tdt
nghiép.

1.2 Van ban ap dung:

+ Quy diqh vé céng tac hoc vu danh cho sinh vién bac Pai hoc hé Vira lam vira hoc, ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 2875/Qb-DHCT, ngay 12 thang 7 nam 2013 cua Hi¢u trudng Truong Dai hoc
Can Tho.

+ Quy dinh vé c()ng’téc hoc vu danh cho sinh vién bac dai hoc theo hinh thirc Gido duc tir xa, ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 4415/QD-DHCT ngay 29/12/2011 cua Hiéu truong Truong Pai hoc
Can Tho.

1.3 Giai thich tir ngik, tir viét tit:

+DVLK: Don vi lién két.

+ TTLKPT: Trung tam Lién két Pao tao.

+ SV: Sinh vién.

+ TN: Tét nghiép.

2. NOI DUNG QUY TRINH

- Thanh phan hd so: Pon xét tét nghiép (d6i véi SV cham tién do).

- Thoi gian thyc hién: 4 tuan 1am viéc.

- Tra két qua: Két qua xét va cong nhén tét nghiép SV.

Cac budc thuce hién:

Budc 1:

- Pau nam hoc, TTLKDT 1ap ké hoach xét tot nghiép cho cac hé dao tao do Trung tdm quan ly.
Buéc 2:

- Khoa quan ly nganh dé cir danh sach can bo tham gia Hoi dong xét va cong nhan tot nghiép.
- Lap Hoi dong xét va cong nhan tét nghiép.

Buéc 3:

- Can ctr Quy ché hoc vu, chuong trinh dao tao, TTLKDT lap tiéu chun xét tét nghiép cho céc
khoi 16p du kién xét tot nghiép.

- TTLKDT cong bd tiéu chuin xét tot nghiép.

Buwoc 4:
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- SV chém tién d6 lam don xét tot nghiép theo mau (Mau TNO1) gti vé TTLKDT.
- TTLKDT lap danh sach SV dung tién do du kién s& xét t6t nghiép.

- TTLKDT l4p danh sach SV chim tién dé cé nhu cau xét tét nghiép trén co sé don xét tot nghiép
cua SV.

Buoc 5:

- TTLKBT thuc hién:

+ Xét tt nghiép va cong bd danh sach SV tot nghiép du kién.

+ Tiép nhan phan hdi thong tin SV tét nghiép.

+ Tiép nhan ho so bd sung ctia SV khoéng du diéu kién tot nghiép.
+T iép nhan don hodn xét tdt nghiép cua SV ¢6 nhu cau cai thién két qua hoc tap.
Budc 6:

- Cong bd danh sach SV tdt nghiép chinh thuc.

- Hoan thanh hd so xét tt nghiép.

Buoc 7:

- Ra quyét dinh cong nhan t6t nghiép.

- Cong bd quyét dinh t6t nghiép.
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IL LUU DO

QUY TRINH XET VA CONG NHAN TOT NGHIEP
HE VUA LAM VUA HOC VA HE PAO TAO TU XA

Buéc Luu do N¢i dung cong viéc Nguoi thue hién Thoi gian Ghi chu
1 (L"p ke hogeh xét t°t> - Lap ké hoach xét TN, - TTLKDT - au nam
nghiép hoc
A 4
Thanh I4p hoi ddng Xét - Thanh 1ap hoi ddng xét va -TILKPT - Piu nam
2 L oA Al X i N N - Khoa quan ly
va cong nhén tot nghi¢p cong nhan TN. R hoc
nganh
Y
3 Lap khung xét t6t nghiép - Lap khung xét TN. : TI’(Tli I:D];én ¥ - DBau nam
theo khoi 1op - Cong b6 khung xét TN. R q Y hoc
nganh
v _SV
Lap danh sach sinh vién - Lap danh sach SV xét TN - TTLKDT - 03 ngdy Mau
4 (A i . N SR -bVLK | ~
x¢ét tot nghiép dung tién d9 va cham tién do. RN o lam viéc TNO1
- Hoi dong xétva
cong nhan TN
v
Xét tét nghiép va cong -Thuchignx&t TN. - Hoi dong xétva - 02 tudn
5 A1 A o2 % - Coéng bo ket qua du kién va N N N
bo ket qua du kién . R Y cong nhan TN lam viéc
ticp nhan phéan hoi.
v
Céng b két qua chinh - Cong bo ket qua chinh thuc. - Hoi ddng xét va -01 tun
6 s A A - Hoan tat ho so xét va cong A A R N
thirc va hoan tat ho so R cong nhan TN lam viéc
nhan TN.
A 4
7 a Quyét dinh t6t nghi¢p - Ra Quyétdinh TN. - Hoi dong xét va - 01 tuan
va cong bo - Cong b6 Quyet dinh. cong nhan TN lam viéc
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