21. QUY TRINH TIEP NHAN VA GIAT QUYET PON TU CUA SINH VIEN VA
CAC PON VI LIEN KET

I. QUI TRINH CONG TAC
1. CO SO THU'C HIEN
1.1 Muc dich, pham vi ap dung:

a. Muc dich: Tiép nhan va giai quyét don tir cta sinh vién, phu huynh, don vi lién két va cac don vi
o lién quan dugc goi chung la nguoi ndp don.

b. Pham vi ap dung: Sinh vién, phu huynh, Trung tim Lién két Pao tao va cic don vi lién quan.
1.2 Giai thich tir ngik, tir viét tit:

- BGH: Ban Giam hiéu.

- BGD: Ban Giam déc.

- DVLK: Don vj lién két.

- TTLKDT: Trung tdm Lién két Dao tao.

- PH: Phu huynh.

- SV: Sinh vién.

- CT: Chuyén trudng.

- VV: Vay vén.

- TN: Tam nghi.

2. NOI DUNG QUY TRINH

2.1 Thanh phém hd so: Pon tir cia sinh vién, phu huynh,...

2.2 Thoi gian xir 1y: Gid hanh chinh tuy theo tirng loai don tir, thuc hién trong ngay hodc 02 tudn.
2.3 Céch thte tiép nhan don tir, thoi gian va cach giai quyét don ti.

- Giri tra truc tiép cho sinh vién, phu huynh hodc chuyén tra don tir, cong van vé cac don vi lién két.
Cac buéc thuc hién

Buoce 1:

- Nguoi nop don ndp tai BPVLK hoac TTLKDT.

- PVLK tap hop don ma don vi tiép nhan va gui vé TTLKDT.

Buworc 2:

- TTLKDT tiép nhan don va kiém tra don.

- Néu don khong hop 18 s& yéu cau 1am lai hoic bd sung hd so kém theo (néu can).

- Néu don hop 1é s& chuyén cho bd phan xét duyét.

Buworc 3:

- BO phan xét duyét phan loai don va xét duyét.

Budoc 4:

- Trinh ky cac cép lanh dao don xac nhan hoac lap Quyét dinh.

Buwoc 5:
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- Tra don da duyét.

- Ban hanh cac Quyét dinh lién quan.

I. LUU PO
QUY TRINH TIEP NHAN VA GIAI QUYET
DON TU CUA SINH VIEN VA CAC DON VI LIEN KET
Buoc Luwu d Noi dung cong viéc Nguwoi thuce hién Thoi gian thuc hién| Ghicha
- Nguoi ndp don ndp tai Mau sb:
DVLK hodc TTLKDT. Newsi o d VV: OULKDT
A ) x 5 - Ngudindp don PRV . :
1 Nép don :E)VLIA( chgyen dqn da DVLK Gio hanh chinh CT 03LKPT
tiép nhén tai don vi cho ( Biéu mau tai:
TTLKDT. ctc.ctu.edu.vn )
Khong hop 1€
Y
& alz -bVLK
Epinhaniicn g - TTLKDT Gid hanh chinh
tra - Tiép nhén va kiém tra
2 d -SV
on.
y
. Xét duyét - Phan loai don. - TTLKDT Gi6 hanh chinh
- Xét duyét don.
Khéng dong ¥
Y - Trinh ky céc cép
lanh dao.
T T - TTLKDT S ,
4 Xirly don - Lap Quyét dinh lién _BGH Gio hanh chinh
quan.
v
] - TTLKPT Ngay sau khi ¢é
Tra ket qua - Tra don. -DVLK Quyét dinh.
5 - Ban hanh Quyét dinh
lién quan.
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