-~ BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC CAN THO Péc lap — Tu do — Hanh phiic

sé: 833 /PHCT-LKDT Cén Tho, ngayO8 thdng 5 nam 2018
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I. QUI TRINH CONG TAC

1. Co sé thue hién

Muc dich:

- Qui dinh trinh tu cac budc to chire 18 phat bang tdt nghiép bac dai hoc tai cac
Pon vi lién két cho hé vira lam vira hoc va tir xa.

- Qui trinh nay la cac budc t6 chirc thuc hién ciing nhu dién bién cia budi 18
t6t nghi¢p mang tinh théng nhat, trang trong, khoa hoc, hiéu qua va tiét kiém thoi
gian.

Pham vi ap dung:

- Truong Dai hoc Céan Tho, cac Don vi lién két dao tao, sinh vién tai cac Pon
vi lién két.

Giai thich tir ngir, tir viét tit:

- DPHCT: Pai hoc Can Tho.

- DVLK: Pon vi Lién két.

- SV: Sinh vién.

2. Noi dung qui trinh

Buée 1:

- Céc don vi lién két can cir vao ké hoach cong tac, nhu cau to chtrc budi 18
cua don vi.

-bVLK thong ké s() luong sinh vién dy kién du 1€ trao bang tot nghiép, lap ké
hoach té chirc 1& bao gom chuong trinh 1€ ¢6 thoi gian vdi dia diém o rang va dé
nghi khen thudng guri vé Truong PHCT trude khi t6 chirc 18 01 thang.

Buéce 2:

- Truong DHCT thng nhat ké hoach, thoi gian, chuén bi hd so, quyét dinh tot
nghiép, quyét dinh khen thudng, bing tot nghiép,...

Bude 3:

- DVLK tién hanh trién khai nhu ké hoach da dé ra, gdm: trang phuc du 1€ clia
sinh vién (str dung 1& phuc ctia PVLK hodc ding ky 1& phuc cia truong PHCT), 1&
phuc ctia Thay/C6 tham du do Truong DPHCT chuén bi, chuan bi hoi trudong, phét
hanh thu moi dai bleu tham dy 1€ trao bang t6t nghiép dai hoc.

- bVLK sap xép chd ngdi cho sinh vién tham du 1& dé viéc thuc hién nghi
thire trao bang t6t nghiép dugc thuan lgi, dé dang va thanh cong tot dep.

Budec 4:

DVLK t chirc 18 trao bing, thuc hién chuong trinh gom:

- Chao ¢d, tuyén bd ly do, gidi thiéu dai biéu, van nghé chao mimg (DVLK thuc
hién, riéng vin nghé chao mimg khong bit budc co).

- Béo cdo téng két khoa hoc (DVLK thuc hién).

- Cong b quyét dinh tét nghiép, khen thuéng (Truong DHCT thyc hién).



- Phét biéu lanh dao Truong PHCT, DVLK.
- Phét biéu dai dién sinh vién tdt nghiép, y kién dai biéu, phu huynh tham du

(néu c0).

- Nghi thirc trao bang tét nghiép.
Luu y: Pé quan ly va thyuc hién phét va ky nhan vin bang, cac don vi chi phat
mau tuong trung trén 18 dai, khong phét vin bang chinh thc.
- Bé mac, chup anh Ivu niém (néu co).
Buédce 5: DVLK phat bang t6t nghiép, bang diém cho sinh vién.
Buée 6: PVLK hoan tit hd so, danh sach sinh vién ky nhan bang chuyén vé
DHCT @ luu trit va bao cdo céc cép quan Iy theo qui dinh.
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